Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, 114/22
i 48/26) i &lanka 61. Statuta Osnovne skole Sira&, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 13.
kolovoza 2026. donosi

_ PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, radova i usluga koje provodi
Osnovna $kola Sira¢ (u daljnjem tekstu: Naruditelj) prilikom nabave roba, radova i usluga, te
provedbe projektnih natje¢aja, koji po svojoj procijenjenoj vrijednosti spadaju u kategoriju
jednostavne nabave.

Jednostavna nabava u smislu ovog Pravilnika je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te nabava radova procjenjene vrijednosti manje od
100.000, eura bez PDV-a. :

Svrha ovog Pravilnika je osigurati u¢inkovito, transparentno i ekonomi€no troSenje sredstava
Narucitelja, poticanje trzi§nog natjecanja medu gospodarskim subjektima te dosljednu
primjenu nacela javne nabave i sprjeCavanje sukoba interesa.

Clanak 2.
Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, Narulitelj je obvezan
postovati temeljna nalela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi: nacelo slobode kretanja robe,
nacelo slobode poslovnog nastana i nagelo slobode pruZanja usluga, kao i nacela koja proizlaze
iz navedenih nadela (nadelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nalelo zabrane
diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja, natelo razmjernosti i nagelo transparentnosti).

Clanak 3.
U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, $kola e koristiti
moguénost primjene elektronikih sredstava komunikacije, kao i sredstava koja nisu
elektronicka. :
Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovoga Pravilnika, smatraju se: EOJN RH,
modul jednostavna nabava, odnosno elektroni¢ka posta skole.

Clanak 4.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju zna¢enje utvrdeno Zakonom o javnoj nabavi
i podzakonskim propisima iz podru¢ja javne nabave.

Na pitanja koja nisu urédena ovim Pravilnikom na odgovaraju¢i se na¢in primijenjuju odredbe

Zakona o javnoj nabavi, podzakonskih propisa iz podruéja javne nabave, propisa kojima se
ureduje proraCunsko poslovanje te internih akata narucitelja.



PLAN NABAVE I AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.

Jednostavna nabava roba, radova i usluga za potrebe Narucitelja provodi se na temelju plana
nabave za kalendarsku godinu prema stvarnim potrebama $kole, vodeci rauna o istovrsnosti
predmeta nabave, o¢ekivanoj godi$njoj potrosnji i dostupnim financijskim sredstvima.

Predmeti nabave (ija je procijenjnea vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a
unose se u plan nabave i registar ugovora.

Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune unose se i objavljuju u Elektroni¢kom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH), sukladno vaze¢im
propisima. :

Clanak 6.
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena prije poCetka postupka jednostavne
nabave, odreduje se na temelju ukupnog iznosa bez PDV-a, uklju¢ujuéi sve opcije i moguca
obnavljanja ugovora ako su predvidena.

Narucitelj ne smije dijeliti predmet nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o
javnoj nabavi, ovoga Pravilnika ili obveze provedbe postupka putem EOJN RH.

Pri odredivanju predmeta nabave i procijenjene vrijednosti Narucitelj uzima u obzir ukupne
godisnje potrebe za istovrsnom robom, uslugama ili radovima, njihovu prirodu i namjenu,
funkcionalnu povezanost, trzi$nu dostupnost i razdoblje u kojem nastaje potreba za nabavom.

POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 7.
Postupak jednostavne nabave pokreCe se na temelju odluke ravnatelja Skole u skladu sa
stvarnim potrebama Skole, osiguranim ili planiranim sredstvima, odnosno druge odgovarajuce
pisane evidencije ako se postupak provodi izdavanjem narudZbenice.

Odluka o pokretanju postupka, kada se donosi, osobito sadrzava: naziv i sjediSte Narucitelja,
predmet nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a, izvor
financiranja, oznaka stavke plana nabave, nadin provedbe postupka, rok za dostavu ponuda,
podatak provodi li se postupak putem EOJN RH, podatak o obveznoj javnoj objavi poziva ili
razloge za primijenu iznimke, osobe zaduzene za provedbu postupka te druge podatke potrebne
za provedbu nabave.

Za nabave manje vrijednosti koje se provode izravnim ugovaranjem ili izdavanjem
narudZbenice, odluka o pokretanju postupka moZe biti zamijenjena odobrenjem ravnatelja na
zahtjevu za nabavu, narudzbenici ili drugoj odgovarajucoj dokumentaciji.

v Clanak 8.
Za provedbu postupka jednostavne nabave ravnatelj moZe imenovati povjerenstvo ili jednu ili
vise osoba zaduzZenih za pripremu i provedbu postupka. ‘



Povjerenstvo ili ovlastene osobe pripremaju poziv na dostavu ponuda, komuniciraju s
gospodarskim subjektima, zaprimaju i pregledavaju ponude, predlazu odabir ili ponistenje
postupka te izraduju potrebnu dokumentaciju.

Kod jednostavne nabave ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a ravnatelj ¢e imenovati
povjerenstvo od najmanje tri osobe za provedbu postupka, osim ako zbog prirode predmeta
nabave ili organizacijskih razloga to nije moguée. ’

Clanak 9.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Predmet nabave se odreduje na nalin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Tehnicke specifikacije ne smiju upuéivati na odredenu marku, izvor, patent, tip, posebno
podrijetlo ili proizvodnju ako bi se time pogodovalo odredenom gospodarskom subjektu ili
odredenom proizvodu, osim kada se predmet nabave ne moze drukéije dovoljno precizno i
razumljivo opisati, u kojem slu€aju se koristi izraz ,.ili jednakovrijedno”.

Skola moZe odrediti minimalne tehnitke, funkcionalne, okolisne, socijalne ili druge zahtjeve
ako su povezani s predmetom nabave i razmjerni predmetu nabave.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne
nabave.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez PDV-a.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE

Clanak 10.
Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez
PDV-a moze se provesti izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po izboru $kole.

Pri provedbi nabave iz stavka 1. ovoga Clanka, §kola je duzna voditi raCuna o svrhovitosti i
ekonomi¢nosti nabave, raspolozivosti sredstava, trZiSnim uvjetima, kvaliteti predmeta nabave
te urednom izvrSenju obveza od strane gospodarskog subjekta.

Za provedbu nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka moZe se koristiti elektroni¢ka posta ili pisana
ponuda.

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave, §kola moze provesti istraZivanje trzista radi
prikupljanja informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima, cijenama, tehni¢kim
rjeSenjima i drugim okolnostima relevantnim za planiranje i provedbu nabave.

C Clanak 11.
Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura bez PDV—
a provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH. '



Za nabavu robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura bez PDV—a, a
jednaka ili manja od 25.000,00 eura bez PDV-a, postupak se provodi u modulu jednostavne
nabave u EOJN RH, bez obvezne javne objave, osim ako 8kola odluci provesti javnu objavu.

Za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura bez PDV—a, a jednaka
ili manja od 45.000,00 eura bez PDV-a, postupak se provodi u modulu jednostavne nabave u
EOIJN, bez obvezne javne objave, osim ako Skola odluci provesti javnu objavu.

Kod provedbe postupka bez obvezne javne objave, §kola ¢e pozvati najmanje tri gospodarska
subjekta, ako na trzistu postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata koji mogu izvrSiti predmet
nabave.

Iznimno od stavka 4. ovoga Clanka, Skola ée pozvati manji broj gospodarskih subjekata uz
obrazloZenje razloga u dokumentaciji postupka.

Clanak 12.
Za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura bez PDV-a te
za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura bez PDV-a, §kola je
obvezna provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne
nabave u EOJN.

Javna objava mora sadrZavati podatke potrebne zainteresiranim gospodarskim subjektima za
izradu i dostavu ponude, osobito opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost ako se
objavljuje, kriterij za odabir, rok za dostavu ponuda, uvjete izvrSenja i druge bitne zahtjeve.

. Clanak 13.
Iznimno, za nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a Narucitelj
moze provesti postupak jednostavne nabave putem modula jednostavne nabave EOJN RH
bez javne objave poziva u sljede¢im slu€ajevima:

— ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da po€etni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni,

—~ ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvr$iti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnitkog djela ili
umjetniéke izvedbe,
2. ako iz tehniCkih razlogé predmet nabave moze isporuditi samo odredeni
gospodarski subjekt,
3. ako je to nuzno radi zastite isklju€ivih prava, ukljucujudi prava intelektualnog
vlasnistva,
4. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave u EOJN RH.
Primjena iznimke ne smije imati za cilj izbjegavanje javne objave, ograniCavanje trZiSnog
natjecanja ili pogodovanje odredenom gospodarskom subjektu.



POZIV NA DOSTAVU PONUDE I DOSTAVA PONUDA

Clanak 14.

Poziv na dostavu ponude, odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave, ovisno o
predmetu i sloZenosti nabave, moze sadrZavati: naziv, adresu i kontakt podatke Naruditelja,
evidencijski broj nabave, naziv i opis predmeta nabave,. tehniCke specifikacije, troSkovnik ili
opis potrebne robe, radova ili usluga, procijenjenu vrijednost nabave, ako je Skola odluci
objaviti, kriterij za odabir ponude, rok, nacin i mjesto dostave ponude, rok valjanosti ponude,
rok, mjesto i uvjete isporuke robe, izvodenja radova ili pruZanja usluga, uvjete i rok placanja,
osnove za iskljuenje i dokaze sposobnosti, ako se traZe, jamstva, ako se traze, odredbe o
prigovoru, ako je rije¢ o nabavi procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a,
nacrt ugovora, ako je primjenjivo, druge podatke potrebne za izradu i dostavu ponude.

Clanak 15. ‘
Rok za dostavu ponuda odreduje se ovisno o sloZenosti predmeta nabave, vrijednosti nabave i

vremenu potrebnom gospodarskim subjektima za izradu ponude.

Kod nabava koje se provode putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN, rok za
dostavu ponuda mora biti razuman i dovoljan za pripremu ponude.

Rok za dostavu ponuda moZe se produljiti ako je to potrebno radi izmjene dokumentacije,
davanja dodatnih pojasnjenja ili osiguranja jednakog tretmana gospodarskih subjekata.

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje 5 radnih dana od dana slanja poziva odabranim
gospodarskim subjektima odnosno od dana javne objave poziva za dostavu ponude.

Clanak 16.
Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a, ponude se
mogu dostaviti elektroni¢kom postom, postom ili osobnom dostavom.

Za nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV——a, ponude se dostavljaju
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se razmatrati, osim kada je rije¢
o nabavi do 15.000,00 eura bez PDV-a kod koje Skola moZe, uz postivanje nacela
ekonomicnosti i svrhovitosti, odluditi drukéije ako time ne narusava jednako postupanje prema
gospodarskim subjektima. ' /

| Clanak 17.
Gospodarski subjekti mogu zatraziti poja$njenje poziva na dostavu ponude ili dokumentacije
postupka u roku i na nadin odreden pozivom u EOJN RH.

Skola je duzna odgovoriti na pravodobno zaprimljene zahtjeve za pojasnjenjem, ako je odgovor
potreban za izradu ponude.



Ako 8kola tijekom roka za dostavu ponuda izmijeni poziv ili dokumentaciju postupka, izmjena
se mora uciniti dostupnom svim gospodarskim subjektima na isti nacin na koji je dostupan
poziv ili dokumentacija. '

PREGLED, OCJENA I ODABIR PONUDA

Clanak 18.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

Pregled i ocjena ponuda obuhvaca provjeru pravodobnosti, potpunosti i sukladnosti ponuda s
uvjetima iz poziva ili dokumentacije postupka te ocjenu ponuda prema utvrdenom Kkriteriju za
odabir.

Nakon otvaranja ponuda, povjerenstvo pristupa pregledu i izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni
pristiglih ponuda. Ponude koje udovaljavaju svim traZenim zahtjevima koje je propisao
Narugitelj, rangiraju se prema kriteriju za odabir. Najbolje ocijenjena ponuda odabire se za
ugovaranje. Ako u dostavljenim ponudama postoje manja odstupanja od zahtjeva koje je
propisao Naru(“:itelj; povjerenstvo moZze zatraziti od ponuditelja da dostavi oCitovanje o izmjeni
ponude u tom dijelu, na nacin kako je zahtjevao Naruditelj. Ako ponuditelj u ostavljenom roku
ne dostavi oCitovanje ili odbije izmijeniti ponudu, Narucitelj ¢e ponudu tog ponuditelja ocijeniti
nevaze¢om i ista se nee razmatrati. Izmjene i dopune ponude ne smiju se odnositi na nudene
jedini¢ne cijene niti rezultirati izmjenom rezultata vrednovanja ponuda prema kriteriju za
odabir najpovoljnije ponude.

Ako ponuditelj ne dostavi svu trazenu dokumentaciju Narucitelj ga moZe pozvati da upotpuni
dokumente ili dostavi dokumente koje nije dostavio u ponudi (osim tro§kovnika i dokumenata
koji se odnose na vrednovanje ponude prema kriterijima ENP). Ukoliko su pojedini dokumenti
ili dijelovi ponude neéitki ili nejasni, od ponuditelja se mozZe zatraziti da ih pojasni. U sluCaju
utvrdene raunske pogreske od ponuditelja Ce se zatraZiti da prihvati ispravak.

U slu¢aju da ponuditelj ne prihvati ispravak racunske pogreske ili ne pojasni/upotpuni ‘ponudu,
ista Ce biti odbijena. '

O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik. Iz zapisnika moraju biti vidljivi svi elementi
koji su utjecali na ocjenu ponuda i prijedlog za odabir, odnosno poniStenje postupka.

Zapisnik potpisuju ¢lanovi povjerenstva, odnosno osoba zaduZena za pripremu i provedbu
postupka. '

Clanak 19. |
Kcriterij za odabir ponude moze biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, u pozivu ili dokumentaciji postupka
potrebno je navesti kriterije i njihov relativni znalaj, odnosno nadin bodovanja, primjerice
cijenu, kvalitetu, rok isporuke, tehni¢ke prednosti, troSkove Zivotnog vijeka, servis, jamstveni
rok, iskustvo stru¢njaka ili druge kriterije povezane s predmetom nabave.

Kriteriji za odabir moraju biti povezani s predmetom nabave, objektivni, provjerljivi i
nediskriminirajuci. |



Clanak 20.
Nakon pregleda i ocjene ponuda, ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili
odluku o poniStenju postupka, osim kod nabava do 15.000,00 eura bez PDV—a, kod kojih odabir
moZe biti dokumentiran narudzbenicom ili ugovorom.

Odluka o odabiru osobito sadrZava podatke o narucitelju, predmetu nabave, odabranom
ponuditelju, cijeni odabrane ponude, razlozima odabira i uputu o pravu na prigovor ako je rije¢
0 nabavi procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a.

Odluka o poniStenju osobito sadrZava razloge poniStenja postupka i uputu o pravu na prigovor
ako je rije¢ o nabavi procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a.

Odluka o odabiru ili poniStenju dostavlja se ponuditeljima putem EOJN RH kada se postupak
provodi kroz modul jednostavne nabave, odnosno drugim prikladnim na¢inom kod nabava koje
se ne provode kroz EOJN RH.

Clanak 21.
Skola moZe ponistiti postupak jednostavne nabave osobito ako:

— nije zaprimljena nijedna ponuda,

— nijedna zaprimljena ponuda nije valjana ili prihvatljiva,

— cijena najpovoljnije ponude prelazi osigurana sredstva ili procijenjenu vrijednost nabave,
a Naruditelj ne moZe ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva,

— prestala je potreba za predmetom nabave,

— postale su poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka da su bile

- poznate prije pokretanja postupka,

— utvrdena je bitna nepravilnost u dokumentaciji ili provedbi postupka,

— poniStenje je potrebno radi zaStite javnog interesa, zakonitosti ili ekonomi¢nog trosenja
sredstava.

PRIGOVOR I PRAVNA ZASTITA

Clanak 22.
Za postupke jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura bez
PDV-a gospodarski subjekt ima pravo podnijeti prigovor ravnatelju Skole kao odgovornoj
osobi Narucitelja.

Prigovor se moze podnijeti na poziv ili dokumentaciju postupka, izmjenu dokumentacije,
postupanje $kole tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluku o odabiru ili odluku o poniStenju,
odnosno na drugu radnju ili propustanje Narucitelja u postupku jednostavne nabave ako
gospodarski subjekt smatra da su povrijedena njegova prava ili pravni interes.

Prigovor nije dopuSten u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
manje od 15.000,00 eura bez PDV-a, osim ako $kola u pojedinom postupku ne odredi drukdije.



Clanak 23.
Prigovor se podnosi u pisanom obliku, putem EOJN RH ako se postupak provodi kroz modul
jednostavne nabave, odnosno elektroni¢kom poStom.

Prigovor se podnosi u roku od pet radnih dana od dana objave ili dostave akta, odnosno od dana
saznanja za radnju ili propuStanje na koje se prigovor odnosi.

Prigovor mora sadrZavati podatke o podnositelju prigovora, naziv i evidencijski broj nabave,
opis radnje ili odluke na koju se prigovor odnosi, razloge prigovora, prijedlog postupanja §kole
i potpis ovlastene osobe podnositelja prigovora.

Clanak 24.
Ravnatelj odluCuje o prigovoru u roku od deset radnih dana od dana zaprimanja urednog
prigovora.

Ravnatelj moZe prigovor odbiti kao neosnovan, usvojiti prigovor u cijelosti ili djelomi¢no,
izmijeniti ili staviti izvan snage osporavanu odluku ili radnju, naloZiti ponavljanje pojedine
radnje, produZiti rok za dostavu ponuda ili ponistiti postupak jednostavne nabave.

Podneseni prigovor odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice do donosenja odluke
o prigovoru, osim ako je zbog iznimne Zurnosti, zastite sigurnosti, sprjeCavanja Stete ili drugog
osobito opravdanog razloga potrebno nastaviti postupak.

Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem elektroniCke poste ili putem
modula EOJN RH.

Clanak 25.
Podnositelj moZe odustati od prigovora sve do donosenja odluke o prigovoru.
Odustanak od prigovora podnosi se u pisanom obliku.
U slucaju odustanka od prigovora, ravnatelj donosi odluku o obustavi postupka povodom
prigovora.

SUKOB INTERESA

Clanak 26.
Skola je obvezna poduzeti prikladne mjere kojima se u&inkovito sprje€avaju, prepoznaju i
uklanjaju sukobi interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo
naruSavanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim
subjektima

Clanak 27.
Sukob interesa izmedu §kole i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnici
Skole koji su ukljuceni u provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod tog
postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes
koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a
osobito: -
~ — ako predstavnik skole istodobno obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjektu,



— ako je predstavnik Skole vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na
temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu tog gospodarskog subjekta s
viSe od 0,5 %.

Predstavnikom Skole u smislu ovoga ¢lanka smatra se:
© — ravnatelj,

—  ¢&lan Skolskog odbora,

— ¢lan Povjerenstva za jaVnu nabavu,

— druga osoba koja je ukljutena u provedbu ili koja moze utjecati na odluivanje u
postupku javne nabave, ' '

— osobe iz podstavka 1., 2. i 3. ovoga stavka kod pruzatelja usluga nabave koji djeluju u
ime narucitelja.

Gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovoga €lanka smatra se ponuditelj, natjecatelj, ¢lan
zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditel;j ili natjecatelj oslanja.

Clanak 28.
Odredba ¢lanka 27. ovoga Pravilnika, primjenjuje se na odgovarajuéi nain na srodnike po krvi
u pravoj liniji ili u pobo¢noj liniji do Cetvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja,
bra¢nog ili izvanbranog druga, bez obzira na to je li brak prestao te posvojitelje i posvojenike
predstavnika Skole. ‘

Prijenos udjela u vlasnistvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) sukladno posebnim
propisima o sprje€avanju sukoba interesa ne utjeCe na sukob interesa u smislu ¢lanka 27. ovoga
Pravilnika.

Iznimno, sukob interesa ne postoji ako predstavnik Skole iz ¢lanka 27. ovoga Pravilnika ili s
njim povezana osoba obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjektu po polozaju,
odnosno kao sluzbeni predstavnik nekog narucitelja, a ne kao privatna osoba.

| Clanak 29. ,
Predstavnici Skole obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te
je aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Skola je obvezna na temelju izjava svojih predstavnika na svojim internetskim stranicama
objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Skole ili s njime povezane osobe
u sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ga aZurirati bez odgadanja ako
nastupe promjene i u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak jednostavne nabave navesti
popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Skole u sukobu interesa ili navesti da takvi
subjekti ne postoje. -

Clanak 30. |
Predstavnik Skole koji sudjeluje u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave obvezan je
prije poCetka rada na postupku, provjeriti postoje li okolnosti koje bi mogle predstavljati sukob
interesa.



Ako se tijekom pripreme ili provedbe postupka utvrdi postojanje stvarnog, mogudeg ili
prividnog sukoba interesa, predstavnik Skole kod kojeg postoji sukob interesa duZan je izuzeti
se iz daljnjeg postupka najkasnije sljedeéi radni dan od dana saznanja za okolnost koja uzrokuje
sukob interesa i o tome bez odgode obavijestiti ravnatelja.

Ravnatelj ¢e u slucaju iz stavka 2. ovoga ¢lanka imenovati drugu osobu ili drugo povjerenstvo
za provedbu postupka, ako je to potrebno radi zakonitog i nepristranog nastavka postupka.

UGOVOR, NARUDZBENICA I IZVRSENJE

Clanak 31.
Na temelju provedenog postupka jednostavne nabave, Skola sklapa ugovor o jednostavnoj
nabavi ili izdaje narudZbenicu.

Narudzbenica ili ugovor osobito sadrzava podatke o Skoli, gospodarskom subjektu, predmetu
nabave, koliini ili opsegu, cijeni, roku i mjestu isporuke ili izvrSenja, roku plac¢anja i drugim
bitnim uvjetima nabave.

Ugovor se u pravilu sklapa kada je predmet nabave slozeniji, kada se obveze izvrSavaju kroz
dulje razdoblje, kada je potrebno urediti jamstva, odgovornost, rokove, penale, zaStitu podataka
ili druga posebna pitanja.

Ugovori i okvirni sporazumi mogu se sklapati i razmjenjivati elektroni¢kim putem te potpisivati
kvalificiranim elektroni¢kim potpisom sukladno posebnim propisima.

: Clanak 32.
Radnici zaduzeni za pralenje izvrSenja ugovora ili narudZbenice duZni su pratiti urednost,
kvalitetu, koli¢inu, rokove i cijenu izvrSenja predmeta nabave.

Placanje se moze izvrSiti samo na temelju vjerodostojne knjigovodstvene isprave i nakon
potvrde da je roba isporu€ena, usluga pruzena ili radovi izvedeni u skladu s ugovorom ili
narudzbenicom.

Ako se utvrde nedostaci u izvrSenju, Skola je duzna od gospodarskog subjekta zatraziti
otklanjanje nedostataka, zamjenu robe, umanjenje cijene ili naknadu Stete, ovisno o prirodi
nedostatka i ugovorenim uvjetima.

Clanak 33. |
Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se izmijeniti ili produljiti samo ako je takva mogucnost
- bila predvidena pozivom na dostavu ponuda, dokumentacijom postupka, ponudom ili
ugovorom, ako je ukljuCena u procijenjenu vrijednost nabave te ako izmjena ne mijenja prirodu
ugovora i nije protivna naCelima javne nabave.

Iznimno, ugovor se moZe izmijeniti i kada je izmjena nuZna zbog okolnosti koje Skola nije
mogla predvidjeti, pod uvjetom da se time ne mijenja priroda ugovora i da se ne izbjegava
primjena propisa o javnoj nabavi.



Clanak 34.
Skola ée po potrebi uskladiti interne obrasce, evidencije, plan nabave i reglstar ugovora s

odredbama ovoga Pravilnika i vazeCim propisima o javnoj nabavi.

Ako pOJedma odredba ovoga Pravilnika postane protivna vaze¢em Zakonu o javnoj nabavi ili
drugom propisu, neposredno ¢e se primijeniti vaze¢i propis do izmjene ovoga Pravilnika.

Clanak 35.
Kada predmet nabave ukljucuje informacijske sustave, mreZnu infrastrukturu, sigurnosne
sustave ili druge podatke Cije bi otkrivanje moglo ugroziti sigurnost informacijskih sustava
Skole, Skola moZe ograniCiti pristup pojedinim informacijama u mjeri potrebnoj radi zaStite
kiberneti¢ke sigurnosti, zaStite podataka i drugih zaStienih interesa, sukladno posebnim
propisima.

Odredba stavka 1. ovoga Clanka osobito se moZe primijeniti na nabavu i odrzavanje
informacijskih sustava, §kolskih mreZa, sustava e-Dnevnika, videonadzora, posluziteljske i
mreZne opreme, raunalne opreme te drugih sustava i usluga povezanih s informacijskom i
komunikacijskom tehnologijom.

- Ogranicenje pristupa informacijama mora biti razmjerno svrsi zaStite te ne smije neopravdano
ograniCavati trzi$no natjecanje niti dovoditi gospodarske subjekte u neravnopravan poloZaj.

Clanak 36. ‘
Dokumentacija o postupcimajednostavne nabave ¢uva se sukladno propisima o uredskom
poslovanju, raCunovodstvu i arhivskom gradivu.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 37.
Prije donosSenja ovoga Pravilnika provedeno je savjetovanje s javnoscu sukladno propisima
kojima se ureduje pravo na pristup informacijma '

Clanak 38.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine te e biti objavljen na oglasnoj plo¢i i
mreznoj stranici Skole i Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

Postupci jednostavne nabave zapoceti prije primjene ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 406-02/17-01/07,
. URBROJ:2111-30-05-17-1 od 30. lipnja 2017. godine i Pravilnika o izmjenama Pravilnika o
~ provedbi postupka jednostavne nabave KLASA: 011-03/23-01-1, URBROJ: 2111-30-23-1 od
21.7. 2023. godine.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA: 406-02/17-01/07, URBROJ:2111-30-05-17-1 od 30. lipnja 2017.
godine i Pravilnika o izmjenama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave KLASA:
011-03/23-01-1, URBROJ: 2111-30-21-1 od 21. 7. 2023. godine.
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